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▪ 以下說明以核銷請款單為例（目前使用之C、D、F單皆有此功能）：

1.分頁位置與新增：（若有多項可新增多筆）

2.內容填寫（外部租賃車輛不再需要填寫本表單，油資填寫之車號為使用學校公務車必填）



▪ 原來需於主單中的「用途說明」（公差旅費表）或明細中「支付說明」（支出黏貼憑證）
欄位填上「CFV-交通工具-來回總距離」或「CFV-汽/柴油-公升數」，不再需要填寫。

→僅在Ｃ、Ｄ、Ｆ單「碳足跡盤查」分頁或「油資」分頁中依序填寫相關資料。

▪ 為減少紙張使用，無須再附紙本碳盤查足跡表單，
填寫資訊將傳送本中心後台。

無須再印出附上


